Wytyczne Uczelnianej Rady
ds. Jakosci Ksztatcenia
dotyczace zajec zdalnych

w Uniwersytecie todzkim

Niniejsze wytyczne zawierajq zalecenia Uczelnianej Rady ds. Jakosci Ksztatcenia dotyczace

zajec zdalnych i uzupetniaja wiazace przepisy obowiazujace w Uniwersytecie todzkim

Zasady ogolne

1. llekro¢ w wytycznych jest mowa o:

a. prowadzacym/cej zajecia nalezy przez to rozumie¢ wyktadowce /czynie Ut oraz
osoby spoza Ut prowadzace zajecia dydaktyczne,
b. uczestnik/czka zajec nalezy przez to rozumiec studenta/tke, doktoranta/tke oraz

stuchacza/czke uczestniczacych w zajeciach dydaktycznych.
2. Prowadzacy/ca zajecia oraz uczestnik/czka zajec powinni przestrzegac zasad netykiety.

3. Prowadzacy/ca zajecia oraz uczestnik/czka zajec nie korzystaja z kont innych oséb oraz nie

udostepniaja swojego konta innym osobom.



Do prowadzenia zaje¢ zdalnych zaleca sie korzystanie z udostepnionych przez Ut narzedzi Office
365 oraz platformy Moodle, dla ktorych Ut zapewnia wsparcie techniczne i merytoryczne;
zasady korzystania z platformy Moodle okreslone zostaty w Regulaminie korzystania z platformy
edukacyjnej w Ut, stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia nr 91 Rektora Ut z dnia 26.02.2020r.
Powyzsze zastrzezenie nie dotyczy programow specjalistycznych, uzywanych regularnie w procesie
dydaktycznym i stosowanych pomocniczo dla nabywania szczegdlnych umiejetnosci (programy
statystyczne, generatory wnioskéw grantowych itp.), a takze zastosowania narzedzi innych niz MS

Teams i Moodle, o ile Rektor wyrazi indywidualna zgode na zastosowanie innych programoéw i narzedzi.

Udostepnione przez Ut narzedzia Office 365 oraz platforma Moodle w ramach prowadzenia zajec
moga by¢ uzywane wytacznie w celu przekazywania tresci zwigzanych z procesem ksztatcenia

oraz ewaluagji.

Zajecia wymagajace bezposredniego kontaktu z prowadzacym/ca powinny by¢ realizowane
w trybie synchronicznym, w czasie rzeczywistym. Zajecia niewymagajace bezposredniego kontaktu

z prowadzacym/ca moga by¢ prowadzone w trybie blended learning lub w trybie asynchronicznym.

Hospitacje zaje€ prowadzonych zdalnie odbywaja sie zgodnie z zasadami hospitacji ustalonymi na

kazdym z wydziatow Uniwersytetu todzkiego.

Egzaminy i zaliczenia zajec zdalnych odbywaja sie w formie wskazanej przez prowadzacego/ca zajecia,
zgodnie z obowigzujacymi w Ut przepisami (Zarzadzenie nr 78 Rektora Ut z dnia 11.01.2021 r. w sprawie:
zasad weryfikacji w Uniwersytecie todzkim osiggnietych efektow uczenia sie przy uzyciu Srodkéw

komunikacji elektronicznej).

Zaleca sie, aby prowadzacy/ca, uczestnik/czka zaje¢ zdalnych zamieszczali w swoim profilu wtasne

zdjecia profilowe.



Zasady dotyczace
prowadzenia zajec zdalnych:

1. Prowadzacy/ca moze udostepnia¢ uczestnikom/czkom zaje¢ materiaty wiasne lub -
z poszanowaniem praw autorskich - inne materiaty wspomagajace proces ksztatcenia. Zgodnie
z zasadami prawa autorskiego udostepnianie uczestnikom/czkom zajec artykutdéw naukowych oraz

fragmentow ksigzek w zamknietym obiegu dydaktycznym nie stanowi naruszenia praw autorskich.

2. Prowadzacemu/cej zajecia nie wolno zamieszczac materiatéow niezgodnych z prawem, za$ przed
pokazaniem materiatow mogacych budzic silne reakcje emocjonalne nalezy ostrzec i odpowiednio
przygotowac grupe. Materiaty zastrzezone, a takze bedace dowodami w sprawie sgdowej, musza
zostac poprzedzone komentarzem dotyczacym charakteru zastrzezenia, a takze sankcji prawnych
wobec uczestnikdw/czek zaje¢, zwigzanych z nielegalnym wtérnym uzytkowaniem materiatu, w tym

nagrywaniem i rozpowszechnianiem.

3. Uczestnik/czka otrzymuje od prowadzacego/cej zajecia informacje zwrotng w odpowiedniej formie,
dotyczaca rozwigzywanych w ramach zajec zadan i przygotowywanych prac. W szczegblnosci dotyczy

to zadai lub prac stanowiacych podstawe zaliczenia, za ktore uczestnik/czka otrzymuje ocene.

4. Prowadzacy/ca zajecia zapoznaje uczestnikow z zasadami dotyczacymi frekwencji na zajeciach
oraz kryteriami oceniania. Informacje powinny zosta¢ umieszczone na platformie edukacyjnej

przed rozpoczeciem zajec oraz w sylabusie do zajec.

5. Prowadzacy/ca zajecia motywuje uczestnikow/czki do nauki, inicjuje, moderuje i podsumowuje
dyskusje, wykorzystujac dostepne narzedzia pracy. Rekomendowane jest, aby na zajeciach byty

stosowane metody aktywizujgce uczestnikow.



10.

11.

12.

13.

Zasadatacznosci audiowizualnej zaktada mozliwos¢ dynamicznego waczania i wytaczania kamery
oraz mikrofonu, stosownie do biezacych potrzeb dydaktycznych okreslanych przez prowadzacego/

c3 zajecia z uwzglednieniem mozliwosci technicznych prowadzacego/cej i uczestnikow/czek zajec.

Brak tacznosci audiowizualnej z uczestnikiem/czka moze by¢ uznany przez prowadzacego/ca
zajecia za nieusprawiedliwiong nieobecnosc na zajeciach, o ile okolicznosci nie zostang nalezcie

wyjasnione.

tacznos¢ audiowizualna prowadzacego/cej zajecia z uczestnikami/czkami obowiazuje zaréwno
w czasie rozpoczecia zaje¢, kiedy sporzadzana jest lista obecnoSci w czeSci powitalnej, jak
i w sytuacjach, w ktorych uczestnik/czka zaje¢ prezentuje wczeSniej opracowane materiaty
badz jest proszony o wtaczenie sie do dyskusji nad omawianymi zagadnieniami i/lub podczas
sprawdzenia wiadomosci. W przypadku, gdy lista obecnosci sporzadzana jest automatycznie, nie

ma potrzeby wtgczania kamery.

Szczegbtowe zasady kontaktu audiowizualnego podczas zajec ustala prowadzacy/ca dane zajecia.
W czasie zajec uczestnik/czka moze korzystac z czatu jako jednej z dostepnych form komunikacji.
Zaktadane efekty uczenia sie (z zakresu wiedzy) oraz niektore elementy zajec praktycznych (np.
laboratoryjnych, terenowych i warsztatowych) w uzasadnionych przypadkach moga byc realizowane

w trybie asynchronicznym (np. nagrana instrukcja korzystania z aparatury lub nagranie pokazu).

Prowadzacy/ca zajecia podaje uczestnikom terminy i tryb odbywania dyzuréw, w czasie ktérych

istnieje mozliwoS¢ rozmowy.

Prowadzacy/ca zajecia nie moze rejestrowac i rozpowszechniac przebiegu zajec bez zgody

uczestnikow/czek.



14.
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W trakcie zajec zdalnych rekomendowane s krétkie przerwy (do 5 minut), stosowanie réznych
technik interakcji miedzy uczestnikami (np. praca w parach i w grupach z uzyciem tzw. pokoi
w MSTeams), nawigzywanie do tresci juz znanych, wprowadzenie elementow oceniania ksztattujacego

autoewaluacje.

Rekomendowane jest, aby prowadzacy/ca zajecia uwzgledniat/ta indywidualna sytuacje

uczestnika/czki skutkujaca brakiem mozliwosci udziatu w zajeciach.

W przypadku wystapienia probleméw technicznych prowadzacy/ca zajecie niezwtocznie, innymi

kanatami, powiadamia uczestnikow o terminie i formie odrabiania zajec.

Zasady dotyczace udziatu

w zajeciach zdalnych:

Uczestnik/czka bierze czynny udziatw zajeciach zdalnych zgodnie zzasadami i terminami okreslonymi

w rozktadzie zajec i w informacjach przekazanych przez prowadzacego/ca na pierwszym spotkaniu.

Uczestnik/czka regularnie zapoznaje sie z materiatami edukacyjnymi udostepnianymi lub

wskazanymi przez prowadzacego/c3a zajecia.

Uczestnik/czka samodzielnie wykonuje testy, zadania, prace i inne formy weryfikacji efektow
uczenia sie okreslonych dla przedmiotu. Prowadzacy/ca zajecia ma prawo wyznaczyC termin

dodatkowego spotkania z uczestnikiem/czka w celu m.in. weryfikacji jego/jej pracy lub osiagniec.



Uczestnik/czka zaje¢ niezwtocznie informuje prowadzacego/ca o wszystkich problemach
technicznych zwiazanych z realizacja zajec lub o zaistnieniu sytuacji skutkujacej brakiem lub

powaznym ograniczeniem mozliwosci udziatu w zajeciach.

Uczestnik/czka moze pobierac lub drukowac udostepnione przez prowadzacego/ca materiaty (np.:
teksty, grafiki, zdjecia, filmy, uktad prezentowanych tresci) pod warunkiem, ze wykorzystuje je
z poszanowaniem praw autorskich, wytacznie na wtasny uzytek do celéow dydaktycznych i ich nie

rozpowszechnia.

Uczestnik/czka nie moze rejestrowac i rozpowszechniac przebiegu zajec bez zgody prowadzacego/

cej i innych uczestnikow/czek zajec.

Uczestnik/czka ma prawo zgtaszania uwag dotyczacych nauczania zdalnego osobiscie, za

poSrednictwem przedstawicieli grup lub starostéw roku do prowadzacego/cej zajecia lub wtadz

wydziatu.




